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Niniejszy Regulamin korzystania z Platformy Office 365 dla Edukacji w Gdanskiej Szkole
Podstawowej oraz Gdanskim Liceum Ogdlnoksztatcagcym, zwany dalej Regulaminem, reguluje
zasady korzystania z aplikacji, programoéw i ustug dostepnych na Platformie Office 365 dla
Edukacji.

Uzytkownik Office 365 zobowigzany jest do zapoznania sie z Regulaminem.
Uzytkownikami Office 365 sg uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy GSP i GLO.
Konta uzytkownikdw przypisane sg do domeny spglo.pl.

Office 365 przeznaczony jest wyfacznie do celéw dydaktycznych oraz do przesytania informacji
pomiedzy uzytkownikami Office 365 zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng placéwek.

Wykorzystywanie Office 365 do celéw niezgodnych z tym regulaminem jest zabronione.

Nieprzestrzeganie regulaminu przez ucznidw moze skutkowa¢ zastosowaniem kar
przewidzianych w Statucie Szkoty oraz w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Korzystanie z Office 365 jest bezptatne.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach ustugi Office 365 sg GSP i GLO
reprezentowane przez Dyrektora.

Szczegotowe wskazowki dotyczgce logowania sie do platformy Office 365 oraz podstawowe
informacje dotyczace aplikacji Outlook oraz Teams (Office 365 - Wskazowki - 01. LOGOWANIE
DO SYSTEMU; Office 365 - Wskazéwki - 02. SKRZYNKA POCZTOWA OUTLOOK; Office 365 -
Wskazoéwki - 03. TEAMS) zostaty umieszone w osobnych dokumentach stanowigcych zataczniki
do Regulaminu.

Szczegodtowy opis obstugi Office 365 jest dostepny na stronie internetowe] firmy Microsoft.

BEZPIECZENSTWO CYFROWE W PLATFORMIE OFFICE 365

§2

Office 365 posiada mechanizmy zabezpieczajgce przed nieautoryzowanym dostepem przez
osoby trzecie.

Dostep do konta uzytkownika jest chroniony hastem. Hasto stanowi zabezpieczenie dostepu do
Office 365 oraz tresci wiadomosci przechowywanych na koncie pocztowym.

Z uwagi na bezpieczenstwo systemu pocztowego oraz danych uzytkownika, hasto musi by¢
chronione i poufne, to znaczy znane wytgcznie uzytkownikowi. W przypadku utraty poufnosci
hasta nalezy niezwtocznie zmieni¢ je na nowe.

Hasto do konta ucznia moze by¢ znane uczniowi oraz jego opiekunom.

Zakazane jest przekazywanie haset osobom do tego nieupowaznionym, a zwilaszcza
publikowanie ich w internecie w celu logowania sie do systemu przez osoby nie bedace
uczniami, nauczycielami lub pracownikami GSP i GLO.
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UZYTKOWANIE KONTA

§3

1. Informacja o szkolnym (uczniowskim, stuzbowym) adresie e-mail jest jawna i powszechnie
dostepna. Dotyczy to rédwniez uczniowskich adreséw e-mail oraz wszelkich adreséw e-mail
funkcyjnych i grupowych.

2. Ze wzgledow bezpieczenstwa uczniowie majg zablokowang mozliwosé wysytania poczty
elektronicznej poza organizacje, tj. na adresy mailowe o innej domenie niz spglo.pl

3. Dostep do konta Office 365 mozliwy jest za pomoca:
a. przegladarki internetowej poprzez strone internetowg www.office.com
b. aplikacji na urzadzeniach mobilnych
4. Warunkiem korzystania z ustugi jest:
a. posiadanie statusu ucznia GSP lub GLO
b. lub bycie nauczycielem, pracownikiem GSP lub GLO

c. akceptacja niniejszego regulaminu.

PRAWA | OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW

&4
1. Uzytkownik korzystajacy z Office 365 ma prawo:
a. korzystaé z udostepnionych elementéw Office 365 bezptatnie,
b. uzyskaé pomoc zwigzang z dostepem do Office 365
2. Uzytkownik korzystajacy z Office 365 ma obowigzek:
a. przestrzegad zapisOw Regulaminu,
b. przestrzegaé obowigzujgcego prawa, norm spotecznych i obyczajowych,
c. przestrzegac zasad poprawnego zachowania w sieci (tzw. ,netykiety"),
d. wykorzystywac Office 365 wytgcznie do celéw dydaktycznych.
3. Zabrania sie korzystania z Office 365 w celu:
a. niezwigzanym z nauka sie lub pracg,
b. niezgodnym z obowigzujgcym prawem,
c. mogacym zaktdcié dziatanie Office 365,
d. udostepniania tresci objetych prawami autorskimi,
e. rozsytania masowych niezaméwionych wiadomosci email (spam),

f. rozsytania ztosliwego oprogramowania,
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g. udostepniania i/lub przechowywania tresci (materiatéw) niezgodnych z prawem.

4. Zabrania sie umieszczania obrazliwych, wulgarnych i pod innymi wzgledami niestosownych
grafik w obrazku profilowym uzytkownika.

5. Zabrania sie wysytania innym uzytkownikom obrazliwych, wulgarnych lub pod innymi wzgledami
niestosownych wiadomosci we wszystkich dostepnych w Office 365 kanatach komunikacyjnych.

6. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosc¢ za tresc i zawartosc¢ swojego konta w Office 365.
7. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania uzytkownika, ktére prowadzg do:

a. udostepnienia hasta osobom trzecim oraz skutkéw wejscia przez osoby trzecie w
posiadanie hasta umozliwiajgcego korzystanie z konta w Office 365,

b. utraty danych zwigzanych z dostepem do ustugi,

C. naruszen prawa w zwigzku z tesciag dokumentéw lub korespondencji umieszczonych
przez uzytkownika,

d. utraty dostepu do ustugi.

8. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana celem zapewnienia jej
bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

WYREJESTROWANIE Z UStUGI

§5
1. Wyrejestrowanie z Office 365 nastepuje:
a. do 15 wrzesnia roku, w ktérym uczen ukonczyt szkote,
b. 14 dni po opuszczeniu szkoty przez ucznia z przyczyn innych niz ukonczenie,
c. 14 dni od dnia rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem lub pracownikiem szkoty.

2. Uzytkownik powinien zarchiwizowa¢ wszystkie dane przechowywane w ustudze przed
momentem wyrejestrowania z ustugi.

3. Po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie wiadomosci oraz pliki
zostang usuniete.

4. O terminie wyrejestrowania uzytkownik zostanie poinformowany z minimum 14 dniowym
wyprzedzeniem.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§6

1. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczgce dziatania serwisu nalezy zgtasza¢ do
szkolnego administratora Office 365 poprzez adres poczty elektronicznej, w systemie Teams lub w
systemie Librus Synergia.

2. Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili bez podania
przyczyny. O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg elektroniczna.

STOWARZYSZENIE PRZYJACIOt GDANSKIEGO LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO | KSZTALCENIE NA ODLEGLOSC 5


mailto:glogda@wp.pl

STOWARZYSZENIE — ) — . ul Matomiejska 58, 80-037 Gdarisk
‘ R e ‘55- GDANSKA SZKOLA “35- GDANSKIE LICEUM tel, (58) 346 39 66, 505 499 660
bl (GOLNOKSZTALCACEGO bl PODSTAWOWA OGOLNOKSZTALCACE mail: glogda@wp.pl

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

4. Regulamin wchodzi w zycie w dniu 4 maja 2020 r.
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